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INGRESO A SISINFO

Para ingresar al sistema de informacion, el empleado podra acceder con el
usuario (correo corporativo) y clave suministradas por el area de sistemas
(Se recomienda el cambio de contrasefia) o en su defecto la que ya fue

asignada por el mismo usuario.

Al iniciar en la plataforma tendremos a disposicion la suite de aplicaciones
dispuesta para el usuario.

1. Ingresar a la siguiente direccion:

https://sisinfo.anditel.com/web/login opcion Identificarse este boton

se encuentra en la parte superior derecha como se evidencia en la

imagen

'. % U.Anditel Empleos Registro de Proveedores Identificarse

Bienvenido

En este espacio encentrard informacion importante que le
ayudara a desarrollar sus actividades al interior de la

compafia

Haga parte de nuestra comunidad virtual

Siganos en nuestras redes sociales.
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s ANDITEL U. Anditel Procesos-Documentos  Emplecs  Registro de Proveedaores Identificarse

Correo

Contrasena

Iniciar Sesién

Recuerde verificar que la informacion ingresada en los campos

usuario/clave estén correctamente diligenciadas

CREACION DE ENCUESTAS

Para realizar la creacion de encuestas se requiere realizar el siguiente proceso:

1. Dirigirse al moédulo de encuestas identificado con el siguiente icono

Encuestas

2. Realizar clic en el botdn Crear

= Encuestas Encuestas Preguntas Participaciones

Encuestas

CREAR
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3. Una vez realizado el paso anterior se

Encuestas / New

GUARDAR DESCARTAR

Titulo de la Encuesta

e ANDITEL

mostrara el siguiente formulario

BORRADOR

@

Respuestas

PREGUNTAS DESCRIPCION OPCIONES

v TiTULO TIPO DE PREGUNTA

Aqui se debe diligenciar el formulario de
aplicar:

acuerdo a la encuesta que se va a

e Titulo : Nombre de la encuesta a aplicar

e En la seccion de preguntas se debe realizar el diligenciamiento de la

siguiente forma:

o Agregar Seccion: Nombre del bloque de preguntas a realizar

o Agregar Pregunta: Preguntas a realizar en este bloque

Aqui se mostrara el siguiente formulario en el cual se debe realizar el

diligenciamiento de la pregunta a realizar:

a. Nombre de la pregunta a realizar

Se requiere seleccionar el tipo de pregunta deseado

c. En la seccién de respuestas se diligenciara o se debera

seleccionar las opciones dispuestas para el usuario segun el

tipo de pregunta seleccionada anteriormente

d. En la seccion de descripcion se dispondran la indicaciones de

que conste la pregunta

e. En la seccién de opciones se encuentran las restricciones que

se dejaran para la pregunta; tales como: tiempo de respuesta,

si es obligatoria o no
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requerido un comentario etc. Estas restricciones varian de

acuerdo al tipo de pregunta a aplicar

AbrirSecciones y preguntas x

Acceso al sistema de informacidn

Tipo de pregunta Caja de Texto Multilinea
Caja de Texto de una Linea
Valor Numérico
Fecha
Fechay Hora

Eleccion multiple, sélo una
respuesta

© Eleccién multiple, con miltiples

respuestas
Matriz
RESPUESTAS DESCRIPCION OPCIONES
Respuestas
" ¥ OPCIONES
+f  hitps:/sisinfo.anditel. com/web o
+f hitps:/www.anditel.com/intranet o
+f  hitps//www.anditel.com item Intranet i)
4  https://sisinfo.anditel.co i

GUARDAR Y CERRAR | GRABAR & NUEVO DESCARTAR

f. Para las preguntas de seleccion multiple se requiere indicar

cual es la respuesta correcta

AbrirSecciones y preguntas x

Pregunta

Acceso al sistema de informacicn

Tipo de pragunta Cajs d Texto Multlinea
Cajs de Texto de una Linea
Valor Numérico
Fecha
Fechay Hora

Eleccion muktiple, sl una
respuesta

© Eleccitn mitiple. con mukiples
respuestas

Meatriz

RESPUESTAS DESCRIPCION OPCIONES

Respuestas ~  OPCIONES ESUNA RESPUESTA CORRECTA  PUNTUACION PARA ESTA OPCION
o hupssisinfo.anditel com/web = &
+ 52/ www.anditel. com/intranet ®
o+ 2/ www.anditel.com item Intran. [=] o]
o https//sisinfo.anditel co )
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g. Una vez realizado el paso anterior la informacion suministrada

se debe apreciar de la siguiente manera

Encuestas / New

GUARDAR =Tyt

PREGUNTAS DESCRIPCION OPCIONES

~  TiTuLo TIPO DE PREGUNTA
< ACCESO A LA UNIVERSIDAD ANDITEL w
% Realizacion del curso Eleccion miltiple, sélo una respuesta W
b Acceso al sistema de informacisn Eleccion multiple, con miltiples respuestas &
< REALIZACION DE CURSOS W
4  Acceso los cursos disponibles Eleccion multiple, con multiples respuestas W
4 Desarrollo del curso Caja de Texto Multilinea w

Agrega una pregunta

e En la seccién de descripcidon se podrd indicar al usuario informacién

importante sobre la encuesta que va a diligenciar

PREGUNTAS DESCRIPCION OPCIONES

Esta encuesta se realiza para identificar si el tema explicado en el video de capacitacion ha sido claro para el usuario

e En la seccion de opciones se debe establecer la configuracion de la

encuesta.
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22  Encuestas

Encuestas / INGRESO UNIVERSIDAD ANDITEL

eomar [N £ AcCION
PREGUNTAS | DESCRIPC

Preguntas

Candidatos

i6n en vivo

( /0T

4. Posterior al diligenciamiento de la encuesta a aplicar, se debe hacer clic en
el botdn Guardar ubicado en la parte superior izquierda del formulario, esta

accion la dejara en la fase de borrador

GUARDAR

5. Una vez almacenada la encuesta se habilitaran los siguientes botones:

‘ COMENZAR ENCUESTA PRUEEA IMPRIMIR

e Comenzar encuesta: Cambia automaticamente la encuesta de

borrador a en progreso

‘ COMENZAR ENCUESTA [ Sl

Cuando la encuesta se encuentre en estado de progreso se
habilitara el botén compartir, al hacer clic en éste se habilitard una
plantilla de correo dispuesta en el sistema de informacion para

realizar el envio al o los usuarios que requieren resolverla.

COMPARTIR
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En el campo destinatarios debe ingresar los usuarios a enviar el

correo

# Odoo

Encuesta INGRESO UNIVERSIDAD ANDITEL
URL de encuesta

178a2.6401 4013 a7eb 851721 758478

Destinatarios o

Asunto Participe en la encuesta ${object survey_id fitie)

Estimado S(gbject partngL 0.1 O pRItCiRant)

% If gbject surveyid.cerification Se e ha invitado a realizar una nueva certificacion. % glse” Estamos realizando una encuestay agradeceriamos su
respuesta. % gnaif

/ey_id certification: Iniciar certificacion % else: Empezar encuesta % endif

% If gbligct deadline: Por favor, conleste la encuesta para ${{imal date(gbiegt deadiine)!

% gngif Gracias por su participacion.

Adjuntos % Adjuntos Fecha limite de .

resouesta
enviar VSN

Si la encuesta generada cuenta con opcion de certificacién desde la
certificacion puede realizar el envio de esta o informar que no se ha
certificado realizando el uso de las plantillas preconfiguradas para tal

fin.

Adjuntos % Adjuntos Fecha limite de
respuesta hd
Usar plantilla Survey: Invite . B

Certification failed email

vey: Send certification by email

ENVIAR CANCELAR

Al usuario le llegara un correo tal como se muestra en la siguiente

imagen

Participe en la encuesta INGRESO UNIVERSIDAD ANDITEL
& De: [ Yecenia Gonzalez Moreno |
Para: |m_'\
Responder a: [ Anditel P03468 )

k

SuEncuesta «sanoEL

INGRESO UNIVERSIDAD ANDITEL

Estimado YECENIA GONZALEZ MORENO

Se le ha invitado a realizar una nueva certificacion.

Iniciar certific

Gracias por su participacién

Anditel
itel.cos p:iianditel.cor

Con tecnologia de Odoo
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e Prueba: Le permite realizar la encuesta para ver los detalles de la
misma y con ello tomar la decisidn si es necesario realizar ajuste o ya

puede ser publicada

INGRESO UNIVERSIDAD ANDITEL

Esta encuesta se realiza para identificar si el tema explicado en el video de capacitacion ha sido claro para el usuario

Limite de tiempo para esta encuesta: 10 minutos

(NISEIREE[EELI © presione Enter

4 Esta es una encuesta de prueba.Editar Encuesta

INGRESO UNIVERSIDAD ANDITEL 08:48

ACCESO A LA UNIVERSIDAD ANDITEL

Realizacion del curso *

;Para poder acceder a los cursos disponibies en la Universidad Anditel es necesaria contar con clave y usuario en el sistema de infarmacién y su previ scceso
al mismo?
s © ][ ™ o

Acceso al sistema de informacién *

Indique Ias apcianes disponibles para realizar el ingreso al sistema de informacicn

l ditel. — ” ditel, [a] H hittps:/furww.anditelcom item Intranet ]

[ hitps:/fsisinfo.anditsl.co o ]

REALIZACION DE CURSOS

Acceso los cursos disponibles

Cual o cusles de las siguientes opciones son validas para la biisqueda de los cursosa realizar

Digitar palabras claves en Ia seccion de Ver todos

Busqueda por categorias
busqueda

[ Hinguna de las anteriores o ]

Desarrollo del curso *

Realice una breve descripcin de |os pasos a ssguir para hacer el curso

e Imprimir: Muestra por pantalla los puntos de que consta la encuesta
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INGRESO UNIVERSIDAD ANDITEL

Esta encuesta se realiza para identificar si el tema explicado en el video de capacitacion ha side claro para el usuario

Realizacion del curso *

Para poder acceder a los cursos disponibles en |a Universidad Anditel es necesario contar con clave y usuario en el sisterna de informacion y su previo acceso
al mismo?

Acceso al sistema de informacién *

Indique las opeiones disponibles para realizar el ingreso al sisterna de informacion

https://sisinfo.anditel.com/web https:/fwww.anditel.com/intranet https://www.anditel.com item Intranet
https://sisinfo.anditel.co

Acceso los cursos disponibles

Cudl o cudles de las siguientes opcicnes son validas para la busqueda de los cursos a realizar

Busqueda por categorias Digitar palabras claves en la seccion de Ver todos.
busqueda

Ninguna de las anteriores

Desarrollo del curso *

Realice una breve descripcion de los pasos a seguir para hacer el curso

6. Cuando los usuarios convocados a realizar la encuesta hagan el desarrollo
de las mismas quedara habilitado el boton Ver resultados, alli visualizara
estadisticas de la misma

INGRESO UNIVERSIDAD ANDITEL £ 3

RESUMEN DE RESULTADOS

ACCES0 A LA UNIVERSIDAD ANDITEL
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7. Para virtualizar los usuarios que han realizado el desarrollos de la encuesto

se debe hacer clic en el botdén Respuestas

—a 1
¥ Re spuestas

RE50 UNVERSIDAD ANDITEL 3¢ | [ Compietads x¢] i Excepto entradas de pructa % Q

Encuestas / INGRESO UNIVERSIDAD ANDITEL / Participaciones

& Tritos = Agruparpor Favoritos 1/ €| > = =
[ ENCUESTA CREADO EL FECHA LIMITE ASOCIADO CORREO INTENTON®  ESTADO PRUEBA APROBADA CALIFICACION (%)
1  INGRESO UNIVERSIDAD ANDITEL 27-01-2023 17:40:15 YECENIA GONZALEZ MOREND ygmareno@anditel.net 1 Completada 0,00

Al seleccionar el usuario podrd apreciar la participacion

Encuestas / INGRESO UNIVERSIDAD ANDITEL / Participaciones
/ INGRESO UNIVERSIDAD ANDITEL

EDITAR B IMPRIMIR £ ACCION 171 | €| >
IMPRIMIR COMPLETADA

Encuesta INGRESO UNIVERSIDAD ANDITEL Fecha limite
Creado el 27012023 17:40:15 Asociado YECENIA GONZALEZ MORENO
Token de o 5eB5405-a019-4b54-b543 Correo yomoreno@anditel net
Entrada de prueba
Calificacion (%) 000

Prueba sprobada

PREGUNTA SECCION TIPO RESPUESTA OMITIDA CREADO EL CORRECTO PUNTUACION

Realizacion del curso ACCESO A LA UNIVERSIDAD ANDITEL  Sugerencia 27-01-2023 17:40:34 =] 0,00
Acceso al sistema de informacion  ACCESO A LA UNIVERSIDAD ANDITEL  Sugerencia 27-01-2023 17:40:34 =] 0,00
Acceso al sistema de informacion  ACCESO A LA UNIVERSIDAD ANDITEL  Sugerencia 27-01-2023 17:40:34 =] 0,00
Acceso los cursos disponibles REALIZACION DE CURSOS Sugerencia 27-01-2023 17:40:34 =] 000
Acceso los cursos disponibles REALIZACION DE CURSOS Sugerencia 27-01-2023 17:40:34 =] 000
Acceso los cursos disponibles REALIZACION DE CURSOS Sugerencia 27-01-2023 17:40:34 B 000
Desamolio del curso REALIZACION DE CURSOS Texto Libre 27-01-2023 17:40:34 0,00

8. Una vez concluido el proceso de encuesta se recomienda cerrar la misma,
para esto se debe hacer clic en el botdn que indica la accién

CERRAR

CERRADO(A)

CUADRO DE VERSIONES

FECHA ESTADO VERSION CAMBIO RESPONSABLE

ENERO 2023 PUBLICA... - VOO1 Creacidn de documento | Yecenia
Gonzélez
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