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INGRESO A SISINFO

Para ingresar al sistema de información, el empleado podrá acceder con el

usuario (correo corporativo) y clave suministradas por el área de sistemas

(Se recomienda el cambio de contraseña) o en su defecto la que ya fue

asignada por el mismo usuario.

Al iniciar en la plataforma tendremos a disposición la suite de aplicaciones

dispuesta para el usuario.

1. Ingresar a la siguiente dirección:

https://sisinfo.anditel.com/web/login opcion Identificarse este botón

se encuentra en la parte superior derecha como se evidencia en la

imagen
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Recuerde verificar que la información ingresada en los campos

usuario/clave estén correctamente diligenciadas

CREACIÓN DE CURSOS

Para realizar la creación de cursos se requiere realizar el siguiente proceso:

1. Dirigirse al módulo de e-learning identificado con el siguiente icono

2. Realizar clic en el botón Crear

3. Una vez realizado el paso anterior se mostrará el siguiente formulario
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Aquí se debe diligenciar el formulario de acuerdo al curso que se desea realizar:

1. Título : Nombre del curso

2. Sección de Etiquetas: se selecciona la o las categorías con las que pueden

los usuario realizar una mejor búsqueda dentro de U. Anditel

3. En la sección de CONTENIDO se debe realizar el diligenciamiento de la

siguiente forma:

○ Agregar Sección: Nombre del segmento  del  contenido
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○ Agregar Contenido: Permitirá agregar el material de apoyo del curso

en éste le permitirá agregar documentos, videos,etc.

Al hacer clic en el botón Añadir contenido,se mostrará el siguiente

formulario en el cual se debe realizar el diligenciamiento de la

información que deseamos publicar:

a. Título: Nombre del material a cargar

b. Tipo: Clase de material a cargar

c. En el campo de adjunto se carga el material de apoyo que

corresponde al campo anterior, es decir:
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Si se seleccionó Documento,Presentación,se espera en ese

campo un word,pdf, etc; para ello se abrirá una ventana en la

que debe buscar el documento a relacionar

Si en cambio se seleccionó video, en este solicitara el vínculo

donde se halla almacenado el material

Si se selecciona Certificación permitirá traer información de

una encuesta previamente creada en el módulo de

ENCUESTAS que esté identificada con esa característica.

d. En el campo Cargado por se visualizará el nombre del usuario

que se encuentra creando el curso

e. En el campo duración se debe estipular el tiempo que

requerirá el usuario para realizar la visualización del material

cargado

f. En la parte inferior del campo antes mencionado se

encontrarán los botones de pre visualizado (mostrará

previamente el material), y si el tipo es documento permitirá

seleccionar el campo que hará posible la descarga del mismo.

● En la sección de Descripción se requiere realizar una breve

descripción sobre lo que encontrara el usuario en el material que va

a visualizar
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● En la sección de Additional Resources o Recursos adicionales; les

permitirá anexar vínculos externos de material complementario ya

sean videos o documentos

● En la sección de QUIZ le permitirá realizar evaluación sobre el

material que está cargando ó si en el paso de Tipo se seleccionó

Quiz aquí solo requerirá cargar las preguntas a realizar si para éste

no requiere material previo
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Si éste cuenta con un sistema de recompensas podrá indicar la

equivalencia en puntos de acuerdo al número del intento

En la sección de Cuestionario se requiere diligenciar el total de las

preguntas a realizar al usuario; al hacer clic en el botón Agregar línea;

mostrará un formulario que debe ser diligenciado con la información

requerida

Una vez creada la pregunta se requiere guardar; si se ingresará una

nueva se puede seleccionar la opción Guardar y Nuevo, en caso

contrario se debe hacer clic en el botón Guardar y Cerrar.
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● En la sección de estadísticas puede visualizar la cantidad de usuarios

que han ingresado al material de apoyo, y sus comentarios sobre el

mismo

4. Descripción: En este campo se realiza una breve descripción del enfoque

del curso que se ha de publicar.

5. Opciones: En esta sección se debe realizar la configuración del curso,

quienes pueden verlo, qué tipo de curso es, formativo o documental,si éste

cuenta con certificación y demás requisitos para el mismo.
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6. Una vez se tenga la creación del curso de acuerdo a los parámetros

indicados en los puntos anteriores,se debe realizar el proceso de guardado

del mismo.

7. En las opciones que se visualizan en la parte superior derecha del

formulario podrá visualizar el seguimiento realizado por el sistemas sobre,

las visitas al curso, quienes la han desarrollado y la relación de los
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participantes que realizaron el proceso de formación, cuando haya sido

publicado.

imagen después de la publicación e ingreso de usuarios al curso

8. Publicación: para realizar la publicación del curso y el material que lo

compone, el usuario autorizado para la creación de éstos debe realizar clic

en el botón ir a sitio Web y allí realizar el debido proceso.

Éste paso mostrará en pantalla el curso que se acaba de crear el cual

estará pendiente por publicar, se puede de la siguiente forma:
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Al publicar el curso debe quedar de la siguiente forma; pero quedaría

pendiente la publicación del material

Una vez el curso sea publicado se visualizará de la siguiente forma en

eLearning

9. Para publicar el material se debe ingresar a cada uno de los ítems que

conforman el curso y realizar el mismo proceso de publicación mostrado

anteriormente

a

10. Una vez publicado el curso y su respectivo material de apoyo el usuario

creador del mismo visualizará la información de la siguiente forma ( para

salir de la visualización anterior se debe dar clic en salir de la pantalla

completa):
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En la barra de porcentaje le indicará al usuario final el progreso en que lleva el

curso, al completarse el 100% obtendrá certificación si fue estipulado en la

creación del curso.

Gestión de QUIZ desde la publicación

1. Si se requiere realizar creación de nuevo contenido en un curso ya

publicado, es posible realizarlo desde la publicación.

En la opción Agregar sección podrá visualizar una ventana en la que pide el

ingreso del nombre de la misma.
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La nueva sección creada se visualiza en la parte final del curso

En la opción Agregar contenido, en cuanto se haga clic en el botón

mencionado se mostrarán los tipos de contenido a seleccionar.
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Se debe seleccionar el tipo de material a cargar, ésta acción le mostrará el

siguiente formulario a diligenciar

Para el caso de videos solo nos habilita la opción de agregar link para los que

están publicado en Youtube, si están en un repositorio como por ejemplo drive se
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debe realizar desde elearning como se establece en los primeros pasos del

contenido de éste material.

Al realizar el diligenciamiento se puede guardar y publicar o solo guardar para

una revisión previa.

2. Si es requerido realizar modificaciones en los quiz ya publicado basta con

hacer clic en el icono de lápiz de las preguntas y habilitará la edición de la

misma

1. Si es requerido realizar la eliminación de alguna pregunta que se haya

publicado en el quiz basta con hacer clic en el icono de la caneca de la

pregunta indicada

2. Si es necesario incluir nuevas preguntas una vez publicado el quiz
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CUADRO DE VERSIONES

FECHA ESTADO VERSIÓN CAMBIO RESPONSABLE

FEBRERO 2023 PUBLICADO V001 Creación de documento Yecenia
González
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