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INGRESO A SISINFO

Para ingresar al sistema de informacion, el empleado podra acceder con el
usuario (correo corporativo) y clave suministradas por el area de sistemas
(Se recomienda el cambio de contrasefia) o en su defecto la que ya fue

asignada por el mismo usuario.

Al iniciar en la plataforma tendremos a disposicion la suite de aplicaciones

dispuesta para el usuario.
1. Ingresar a la siguiente direccion:

https://sisinfo.anditel.com/web/login opcion Identificarse este botdén
se encuentra en la parte superior derecha como se evidencia en la

imagen

'. % U.Anditel Empleos Registro de Proveedores Identificarse

Bienvenido

En este espacio encentrard informacion importante que le
ayudara a desarrollar sus actividades al interior de la

compafiia

Haga parte de nuestra comunidad virtual

Siganos en nuestras redes sociales.
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. ANDITEL U. Anditel Procesos-Documentos  Empleos  Registro de Proveedores Identificarse

Correo

Contrasefia

Iniciar Sesién

Recuerde verificar que la informacion ingresada en los campos

usuario/clave estén correctamente diligenciadas

CREACION DE CURSOS

Para realizar la creacion de cursos se requiere realizar el siguiente proceso:

1. Dirigirse al médulo de e-learning identificado con el siguiente icono

"

ELearning

2. Realizar clic en el botdn Crear

elLearn ||'|g Cursos Foro Informes  Configuracidn

Vista general de eLearning

CREAR

3. Una vez realizado el paso anterior se mostrara el siguiente formulario
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Vista general de eLearning / New

(cWLGOLGE DESCARTAR

Titulo del curso

CONTENIDO DESCRIPCION OPCIONES KARMA

v TiTULO TIPO

ARadir contenido Agregar certificacion

0 Visitas 0 .tag 0 * 0,0/5 ira
0 Contenidos Finalizado Participantes 0 Resefias Sitio Web
CERTIFICACION DURACION.. VISTAS.. PREVI. PUBLI...

Aqui se debe diligenciar el formulario de acuerdo al curso que se desea realizar:

1. Titulo : Nombre del curso

2. Seccion de Etiquetas: se selecciona la o las categorias con las que pueden

los usuario realizar una mejor busqueda dentro de U. Anditel

3. En la seccién de CONTENIDO se debe realizar el diligenciamiento de la

siguiente forma:

o Agregar Seccion: Nombre del segmento del contenido
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Vista general de eLearning / New

GUARDAR DESCARTAR

Titulo del curso
CREACION DE CURSDS
v

CONTENIDO DESCRIPCION OPCIONES KARMA

v~  TiTULO TIPO

4+ MATERIAL DE APOYO

Agregar seccion Afiadir contenido Agregar certificacion

o Agregar Contenido: Permitira agregar el material de apoyo del curso

en éste le permitird agregar documentos, videos,etc.

Al hacer clic en el boton Afiadir contenido,se mostrara el siguiente
formulario en el cual se debe realizar el diligenciamiento de la

informacion que deseamos publicar:

a. Titulo: Nombre del material a cargar

Titulo del contenido

b. Tipo: Clase de material a cargar

Tipo Documento

Tipo Mime

Infografia
Adjunto

Pagina web
Cargado por Presentacion

Documento

Video

Quiz

Certificacion

Duracion

Permitir
previsualizaciones
Allow Download

c. En el campo de adjunto se carga el material de apoyo que

corresponde al campo anterior, es decir:
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Si se seleccioné Documento,Presentacion,se espera en ese
campo un word,pdf, etc; para ello se abrird una ventana en la

que debe buscar el documento a relacionar

Si en cambio se selecciond video, en este solicitara el vinculo

donde se halla almacenado el material

Tipo Video

URL del documento https://drive.google.com/file/d/1k9ajhF_7EhDuExogLdgmbJ30V_PNxhnl/view?usp=sharing

Si se selecciona Certificacion permitira traer informacién de
una encuesta previamente creada en el moddulo de

ENCUESTAS que esté identificada con esa caracteristica.

Tipo Certificacién v

Certificacion INGRESO UNIVERSIDAD ANDITEL “

d. En el campo Cargado por se visualizara el nombre del usuario
que se encuentra creando el curso

e. En el campo duracion se debe estipular el tiempo que
requerird el usuario para realizar la visualizacion del material
cargado

f. En la parte inferior del campo antes mencionado se
encontraran los botones de pre Vvisualizado (mostrara
previamente el material), y si el tipo es documento permitird

seleccionar el campo que hara posible la descarga del mismo.

Permitir
previsualizaciones
Allow Download

e En la seccion de Descripcion se requiere realizar una breve
descripcion sobre lo que encontrara el usuario en el material que va

a visualizar
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Abrir:.Contenido

Titulo del contenido

Manual de usuario Creacidn de Cursos

w

DOCUMENTO DESCRIPCION ADDITIONAL RESOURCES Quiz ESTADISTICAS

En este material encontrara los pasos a seguir con el fin de realizar la creacion y publicacidn de un curso en U. Anditel

GUARDAR Y CERRAR | GRABAR & NUEVO JE==elligrtis

e En la secciéon de Additional Resources o Recursos adicionales; les
permitird anexar vinculos externos de material complementario ya

sean videos o documentos

DOCUMENTO DESCRIPCION ADDITIONAL RESOURCES QuIZ ESTADISTICAS

Enlaces externos
TiTULO ViNCULO

video w

Agregar linea

Recursos

NOMBRE TAMARO

Agregar linea

e En la seccién de QUIZ le permitird realizar evaluacién sobre el
material que estd cargando 6 si en el paso de Tipo se selecciond
Quiz aqui solo requerird cargar las preguntas a realizar si para éste

no requiere material previo
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DOCUMENTO DESCRIPCION ADDITIONAL RESOURCES quiz ESTADISTICAS

Recompensas

Primer intento 10
Segundo intento 7
Tercer intento 5

Intento nimero cuatro
o mayor

Cuestionario

~ NOMBRE DE LA PREGUNTA

Si éste cuenta con un sistema de recompensas podra indicar la

equivalencia en puntos de acuerdo al nimero del intento

En la seccién de Cuestionario se requiere diligenciar el total de las
preguntas a realizar al usuario; al hacer clic en el botén Agregar linea;
mostrara un formulario que debe ser diligenciado con la informacion

requerida

Agregar linea

Abrir:Cuestionario %

Nombre de la Pregunta

¢Cudles de los siguientes tipos de material estan establecidos dentro del cargue de material a un curso?

RESPUESTA ESRES.. COMENTARIO

Documentos,Videos,Enlaces web, Informerciales Tl
Conferencias,Canales webinar,Capacitaciones Tl
Documentos,Videos,Paginas WEB,Presentaciones,Conferenci... jof
Paginas WEB Presentaciones,Infografias,Certificacion, Video,Q m]
Ninguna de las Anteriores W
Opciones 1y 2 |

Agregar linea

GUARDAR Y CERRAR | GRABAR & NUEVO JvS:elUart

Una vez creada la pregunta se requiere guardar; si se ingresara una
nueva se puede seleccionar la opcion Guardar y Nuevo, en caso

contrario se debe hacer clic en el boton Guardar y Cerrar.
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e En la seccidon de estadisticas puede visualizar la cantidad de usuarios

que han ingresado al material de apoyo, y sus comentarios sobre el

mismo

DOCUMENTO DESCRIPCION ADDITIONAL RESOURCES QuIZz ESTADISTICAS

Vistas

Miembro 17
Publico 0
Total 17
Comentarios 0

4. Descripcion: En este campo se realiza una breve descripcion del enfoque
del curso que se ha de publicar.

ira

0 Visitas 0 set 0 0,0/5
0 Contenidos t!; Finalizado 'ﬂ' Particip * 0 i Sitio Web

Titulo del curso

CREACION DE CURSOS
v

CONTENIDO DESCRIPCION OPCIONES KARMA

Curso disefiado para los usuarios habilitados para realizar la creacién y publicacién de cursos en U. Anditel; en estos se dispondrad material de

Descripcidn
apoyo, que sera Gtil para un mejor uso de los proceso en cada Area, e informacion relevante para el funcicnamiento de las mismas.

5. Opciones: En esta seccion se debe realizar la configuracion del curso,
quienes pueden verlo, qué tipo de curso es, formativo o documental,si éste

cuenta con certificacion y demas requisitos para el mismo.
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elLearning

Vista general de eLearning / New

[EVXLICE DEscaRrTAR

CONTENIDO | DESCRIPCION | OPCIONES | KARMA

Curso
Tipo © Formacion

Documentacion
Responsable YECENIA GONZALEZ MORENO

Permisos de acceso

Politi O Publico Por invi tacion
Comunicacién
Permitir calificacion
Fore
Slide Published
contenido
Compartir plantilla Slide Shared

Mostrar en pantalla

Visibilidad 0 Publico

Solo miembros

6. Una vez se tenga la creacién del curso

<
]

de acuerdo a los parametros

indicados en los puntos anteriores,se debe realizar el proceso de guardado

del mismo.

GUARDAR

EDITAR [ & ACCION

0 Visitas
0 Contenidos
R
CREACION DE CURSOS
CONTENIDO DESCRIPCION OPCIONES KARMA
v TiTuLo TIPO CERTIFICACION
MATERIAL DE APOYO
Manual de usuario Creacion de Cursos Documento
PREGUNTAS
SONDEO APRENDIZAJE CREACION DE CURSOS Documento

0 s 0 0,0/5 ira
k4 Finalizado Participantes * 0 Resefias @ Sitio Web
DURACIGN VISTAS PREVISUALIZAR PUBLICADO
01:00 o @
02:35 o =

7. En las opciones que se visualizan en la parte superior derecha del

formulario podré visualizar el seguimiento realizado por el sistemas sobre,

las visitas al curso, quienes la han desarrollado y la relacién de los
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correo: ygmoreno@anditel.net

10


mailto:ygmoreno@anditel.net

participantes que realizaron el proceso de formacion, cuando haya sido

publicado.
0 Visitas 0 0 0,0/5
0 Contenidos Finalizado Participantes 0 Resenas

imagen después de la publicacién e ingreso de usuarios al curso

2 Visitas . 1 o 1 0,0/5
2 Contenidos g Asistentes ... c!j Finalizado a. Participantes * 0 Resenas

8. Publicacion: para realizar la publicacion del curso y el material que lo
compone, el usuario autorizado para la creacién de éstos debe realizar clic

en el botén ir a sitio Web y alli realizar el debido proceso.

ira
Sitio Web

Este paso mostrard en pantalla el curso que se acaba de crear el cual

estara pendiente por publicar, se puede de la siguiente forma:

® Unpublished

SESITIOWEB -~ Péginas  Personalizar Tema  Promover W @ Unpublished [] + Nuevo # Editar -~

. _ANDITEI— U. Anditel Procesos-Documentos Empleos  Registro de Proveedores  Ticket IT YECENIA GONZALEZ MORENO ~
.

CREACION DE CURSOS

RSOS

bilitad

#Curso

Responsable YECEMIA
GONZALEZ

= MATERIAL DE APOYO + Agregar contenido
MORENO
Ultima 06-02-2023 = Manual de usuario Creacién de Cursos PR
actualizacién
Miembros 4] = PREGUNTAS + Agregar contenido
= SONDEG APRENDIZAJE CREACION DE CURSOS [ Previusizacion. moxe (TS 4 o
@ Compartir

+ Agregar contenido  [lmPERERERaLIN
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Al publicar el curso debe quedar de la siguiente forma; pero quedaria

pendiente la publicaciéon del material

@ Fublished

Una vez el curso sea publicado se visualizara de la siguiente forma en

elLearnin

0 Visitas 0 sas 0 0,0/5 ira
0 Contenidos E!} Finalizado a‘ Participantes * 0 Resefnas @ Sitio Web

CREACION DE CURSOS
(Avanzado )( caEacitacion)

CONTENIDO DESCRIPCION OPCIONES KARMA

9. Para publicar el material se debe ingresar a cada uno de los items que
conforman el curso y realizar el mismo proceso de publicacion mostrado

anteriormente

® Unpublished @ Fublished
a

SESITIOWEB -~ Pdginas Personalizar Tema  Promover # @ Unpublished

Le < y L FE == - - + oY

CREACION DE CU

MATERIAL DE APOYO

10. Una vez publicado el curso y su respectivo material de apoyo el usuario
creador del mismo visualizara la informaciéon de la siguiente forma ( para
salir de la visualizacion anterior se debe dar clic en salir de la pantalla
completa):
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CREACION DE CURSOS

En la barra de porcentaje le indicara al usuario final el progreso en que lleva

SONDEOQ APRENDIZAJE _
CREACION DE CURSOS < anterior WSEEREIEITE Provima 3 &9 Pantalla completa

Manual de usuario
cowemas

= 1. ;Para realizar la ejecucidn de un curso, debe estar inscrito previamente? o
sl
NO

= 2. ;Cuales de los siguientes tipos de material estan establecidos dentro del cargue de
material a un curso?

el

curso, al completarse el 100% obtendra certificacion si fue estipulado en la

creacion del curso.

Gestion de QUIZ desde la publicacion

1. Si se requiere realizar creacién de nuevo contenido en un curso ya

publicado, es posible realizarlo desde la publicacion.

SESITIOWEB ~ Pdginas Personalizar Tema  Promover

CREACION DE CURSOS

capacitacién| Afadir etiqueta

a5 @ Published 0  + N

Responsable  YECENIA

CONZALEZ MATERIAL DE APOYQ + Agregar contenido

MORENO
Ultima 06-02-2023 = Manual de usuario Creacién de Cursos Previsualizacion P
actualizacién
Tiempo de 3 horas 40 PREGUNTAS + Agregar contenido
finalizacién  minutos

= SONDEO APRENDIZAJE CREACION DE CURSOS Prevsusiizacion miow 4@
Miembros 4]
@ compartir

En la opcidon Agregar seccion podra visualizar una ventana en la que pide el

ingreso del nombre de la misma.
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[ Agregar seccidn

Agregar una seccion

Mombre de la seccién

Descartar

La nueva seccion creada se visualiza en la parte final del curso

= MATERIAL DE APCYO + Agregar contenido
o Manual de usuario Creacién de Cursos P P
= PREGUNTAS + Agregar contenido
= SONDEC APRENDIZAJE CREACION DE CURSOS  Previsualizacion i 4 0
= Seccion de prueba (vacio) + Agregar contenido

+ Agregar contenido [ Agregar seccion

En la opcién Agregar contenido, en cuanto se haga clic en el botdn

mencionado se mostrardn los tipos de contenido a seleccionar.

+ Agregar contenido
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Cargar un documento

=

Presentacién Pagina web

> 4

Certificacion

Cancelar

Se debe seleccionar el tipo de material a cargar, ésta accion le mostrara el

siguiente formulario a diligenciar

Cargar un documento X

Elegir un PDF o una imagen » ANDITEL
i

CREACION DE CURSOS U ANDITEL docx pdf

Titulo

CREACION DE CURSOS U ANDITEL.docx

Seccidn

PRUEBA x

Etiquetas

Etiquetas ‘

Duracién

65 k) Minutos

Manual de usuario
CREACION DE CURSOS U, ANDITEL

Save & Publish Guardar Descartar

Para el caso de videos solo nos habilita la opcidon de agregar link para los que

estan publicado en Youtube, si estan en un repositorio como por ejemplo drive se
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debe realizar desde elearning como se establece en los primeros pasos del

contenido de éste material.

Al realizar el diligenciamiento se puede guardar y publicar o solo guardar para

una revision previa.

PRUEBA + Agregar contenido

= CREACION DE CURSOS U ANDITEL.docx

S o

2. Si es requerido realizar modificaciones en los quiz ya publicado basta con
hacer clic en el icono de lapiz de las preguntas y habilitara la edicion de la
misma

4

1 ¢Para realizar la ejecucion de un curso, debe estar inscrito previamente?

Select the correct answer below :

S| ® 06 O W
NO @ 06 O W

Actualizar Cancelar

1. Si es requerido realizar la eliminacién de alguna pregunta que se haya
publicado en el quiz basta con hacer clic en el icono de la caneca de la

pregunta indicada

i

2. Si es necesario incluir nuevas preguntas una vez publicado el quiz
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+ Afadir pregunta

CUADRO DE VERSIONES

FECHA ESTADO VERSION CAMBIO RESPONSABLE
FEBRERO 2023 | [HU]z{R[(eVi\D]@) VOO1 Creacion de documento | Yecenia
Gonzalez
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